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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Arauca, 17 de octubre de 2025

Sefiora

MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 8197426
Profesional Grado 02

Responsable de Gestidon de Emprendimiento y Empresarismo SENA Regional Arauca
Arauca

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual correspondiente al mes de
octubre del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR. 8197426 del afio 2025

Yenny Victoria Cisneros Parales, identificada con la cédula de ciudadania No.
1.116.788.611 de Arauca, en mi calidad de Contratista del SENA, en la unidad de
emprendimiento del SBDC, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTIDOS
MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE
(522.145.333). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 1
pago correspondiente a dias del mes de agosto por el valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS
CINCO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($2.605.333); y b) 4 pagos iguales por
los meses de septiembre a diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE. ($ 4.885.000), cada uno).
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Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2025.

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de
los centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestidn de proyectos
especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la
Coordinacién Nacional de Emprendimiento e instrucciones de la Regional y/o
el centro de formacidn, para el cumplimiento de las metas, objetivos e

indicadores de la Regional.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 Participar en las
transferencias, foros,
seminarios, reuniones y
cualquier otro tipo de
evento en

En cumplimiento de esta primera
actividad con corte al mes de
agosto participé 4 en reuniones
regionales las cuales fueron:

Evidencia registro
fotografico de participacion
en reuniones virtuales.
https://community.secop.go

v.co/Public/Tendering/Contr

cumplimiento del 1. Reunién profesional de actNoticePhases/View?PPl=
objeto contractual. segU|m|er1t(? CNE vy equg de CO1.PPI.A1435276&isEromP
emprendimiento SENA Regional bl - |
Arauca. ublicArea=True&isModal=Fa
Ise
2 socializacion Actualizacion de
convocarias asociativas
3. Videoconferencia acciones de
acompafiamiento y articulacion
para las Convocatorias de Fondo
Emprender
2 Hacer seguimiento vy No se generaron evidencias para | No se generaron evidencias

cumplir con el plan de
accion formulado con
base en los
Lineamientos
entregados por la
Coordinacion Nacional
de Emprendimiento.

el mes.
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Realizar las
orientaciones a
usuarios de su propia
gestion y las que le

sean asignadas por el
Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional

En cumplimiento de esta actividad
realicé 2 jornadas de orientacidn
de manera presencial en el
municipio de Arauca una dirigida a
aprendices y otro publico en
general.

Evidencia registro
fotografico de jornadas de
orientacién ofrecidas.
https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Contr
actNoticePhases/View?PP|=
CO1.PP1.41435276&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fa
Ise

Realizar los

entrenamientos y
bootcamps a usuarios
de su propia gestién y

los que le sean
asignadas por el Centro
de Desarrollo
Empresarial vy la
Regional

Cumplimiento de esta actividad al
100% .

Cumplimiento de esta

actividad al 100% .

Formular los planes de
negocio de los usuarios
de su propia gestién y

los que le sean
asignadas por el Centro
de Desarrollo

Empresarial y la Regional

Para el cumplimiento de esta
actividad para este mes se
formularon 2 planes de negocio
OFF.

Evidencia de planes de
negocio

https://community.secop.g
ov.co/Public/Tendering/Co
ntractNoticePhases/View?
PPI1=CO1.PP1.414352768&isF
romPublicArea=True&isMo

dal=False

Acompaniar y orientar a
los emprendedores de
su propia gestion y los
que le sean asignadas
por el Centro de
Desarrollo Empresarial y
la Regional en la fase de
creacion de empresa y
la Regional

Para el cumplimiento de esta
actividad para este mes se
acompafié a 2 emprendedores a
la creacion de empresa OFF en la
camara de comercio de
Arauquita.

Evidencia de Camara de
comercio.

https://community.secop.g
ov.co/Public/Tendering/Co
ntractNoticePhases/View?
PPI=CO1.PP1.41435276&isF
romPublicArea=True&isMo
dal=False

Acompafar y orientar a

las empresas que le
sean entregadas en la
fase de puesta en
marcha.

Para el cumplimiento de esta
actividad para este mes se
acompafid a 2 emprendedores
en la puesta de marcha de OFF
del municipio Arauquita

Acompafiamiento de PM
OFF

https://community.secop.gov

.co/Public/Tendering/Contrac

tNoticePhases/View?PPI=CO1

.PP1.41435276&isFromPublic

Area=True&isModal=False
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8 Acompanfar y orientara | Para el cumplimiento de esta | Pantallazo de plataforma
los empresarios de su actividad para este mes se | de FORTALECIMIENTO
propia gestion y los acompafié en el registro, inicio | EMPRESARIAL.
que le sean dadas porel | del plan de accion de | https://community.secop.g
Centro de Desarrollo Fortalecimiento empresarial a 2 | ov.co/Public/Tendering/Co
Empresarial % la empresarios del municipio de | ntractNoticePhases/View?
Regional en la fase de Arauca y Arauquita PPI=CO1.PPI1.41435276&isF
fortalecimiento romPublicArea=True&isMo
empresarial dal=False

9 Programar y participar | Para el cumplimiento de esta
en eventos de actividad para este mes no se |[No se generaron evidencias
divulgacion o realizd ninguna actividad
actividades de
fomento del Centro de
Desarrollo Empresarial o
la regional de acuerdo
con los Lineamientos de
la Coordinacion
Nacional
de Emprendimiento

10 Promover el Para el mes no se generaron | No segeneraron evidencias
diligenciamiento de la | evidencias para esta actividad.

Encuesta de
satisfaccion por cada
uno de los usuarios
atendidos.

11 | Registrar la Para el cumplimiento de esta | Cuadro de mando SIGE
informacion confiable, actividad para este mes se realizd | https://community.secop.g
oportunay con calidad se realizé la trazabilidad de todos | ov.co/Public/Tendering/Co
de los servicios los emprendedores de la ruta de | ntractNoticePhases/View?
gestionados en la OFF y FORT al sistema de | PPI=CO1.PP1.41435276&isF
plataforma tecnoldgica | informacion (SIGE). romPublicArea=True&isMo
establecida por |la dal=False
Entidad

12 | Cumplir con lo| En  cumplimiento de esta | Evidencia evaluacioén
establecido y las | actividad realicé la evaluacidn | SIGA correspondiente al
evidencias dispuestas en | SIGA correspondiente al mes. mes.
los procesos y https://community.secop.g
procedimientos del ov.co/Public/Tendering/Co
Sistema Integrado de ntractNoticePhases/View?

Gestion y Autocontrol
(SIGA)

PPI1=CO1.PPI.41435276&isF
romPublicArea=True&isMo
dal=False
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13

Verificar y analizar con
el apoyo operativo, que
la informacién ingresada
en los sistemas de
informacién  por el
orientador coincida con
las evidencias
reportadas en el
informe mensual de
actividades.

En

cumplimiento de esta

actividad el apoyo envia cuadro
de mandos de SIGE de evidencias
mensuales

Cuadro de mando por
orientador en SIGE
https://community.secop.g

ov.co/Public/Tendering/Co

ntractNoticePhases/View?

PPI=CO1.PP1.414352768&:isF

romPublicArea=True&isMo

dal=False
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14 | Gestionar alianzas con | Para el mes no se generaron | No se generaron evidencias
actores territoriales, | evidencias para esta actividad.
nacionales e
internacionales  que
permitan el logro de
los objetivos de
Emprendimiento de la
Regional.

Evidencias que se pueden identificar en el SECOP Il archivo de Gestién Contractual:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI1=CO1.P
P1.41435276&isFromPublicArea=True&isModal=False

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidon del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN DE LUGAR DE FECHA DE DESPLAZAMIENTO FECHA DE

VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIAL DESPLAZAMIENTO FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidon del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL,
planilla N° (89965507) correspondiente al mes de septiembre 2025, expedido por
COMPENSAR, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

YENNY VICTORIA CISNEROS PARALES

Contratista
C.C. No.1.116.788.611

Recibi a satisfaccion:

MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 8197426

Profesional Grado 02

Responsable de Gestidon de Emprendimiento y Empresarismo SENA Regional Arauca
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